
S. NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN               

TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)

1

Kayıt Kabul

Anadolu Teknik,                        

Anadolu Meslek.

1-T.C. Kimlik numarası

2-Diploma aslı         

3-İki adet renkli vesikalık fotoğraf 

4-Sağlık raporu (sağlığının girmek istediği alan/dala 

uygun olduğuna dair)

5-Sınav Sonuç Belgesi

1 Gün

2

Nakil ve Geçişler

Anadolu Teknik,                             

Anadolu Meslek.

 Dilekçe

1 Gün

3

Nakil ve Geçişler             

Anadolu Teknik, Anadolu 

Meslek Liselerinde Alan/dala                         

ve                                          

Teknik Lise

1-Dilekçe 

2-Alana Yöneltme Tavsiye Formu 

3-Öğrenci Tercihlerini Değerlendirme ve Yerleştirme 

Formu 2 Gün

4

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri

Anadolu Teknik, Anadolu 

Meslek Liselerinde Öğrenim 

Durum Belgesi Verilmesi

Dilekçe

2 Gün

5

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri

Anadolu Teknik, Anadolu 

Meslek Liselerinde Öğrenci 

Belgesi 

Sözlü Talep

1 saat

6

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Anadolu Teknik, Anadolu 

Meslek Liseleri Tasdikname 

Dilekçe

3 Gün

7

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Anadolu Teknik, Anadolu 

Meslek Liselerinde Geçici 

Mezuniyet Belgesi 

Dilekçe

1 Gün

8

İş yeri Açma Belgesi 

Anadolu Teknik, Anadolu 

Meslek Liselerinde Dört Yıllık 

Eğitim Programlarından Mezun 

Olanlara Verilmesi

Diploma/öğrenim durum belgesi

 30 dakika 

9

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

 Anadolu Teknik, Anadolu 

Meslek Liselerinde Diploma 

Verilmesi

1) Sözlü başvuru veya vekaletname

2) Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin 

istenmesi halinde dilekçe 30 dakika 

10

Anadolu Teknik, Anadolu 

Meslek Liselerinde ÖSYM 

Adına Başvuru Hizmetlerinin 

Alınması

Başvuru Kılavuz ücreti (3 TL)

15 Gün 

11

Kayıt Kabul 

Anadolu Teknik, Anadolu 

Meslek Liselerinde Yabancı 

Uyruklu Öğrenci Kayıtları

1-Denklik belgesi

2- Öğrencinin Türkiye'de öğrenim görebileceğine dair 

Emniyet Genel Müdürlüğü'nden alınacak en az bir 

yıllık oturum belgesi

30 dakika

YOZGAT TEKNİK VE ENDÜSTRİ MESLEK LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ                                                                        

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
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HİZMETİN               
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12

İl Öğrenci Disiplin Kurulu 

Kararı

İtiraz

Dilekçe

1 saat

13

İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu 

Kararı

İtiraz

Dilekçe

1 saat

1

Kayıt Kabul

Sınavsız Öğrenci Alan 

Endüstri Meslek Lisesi

e-kayıt sistemindeki Başvuru Formu

30 dakika

2

Kayıt Kabul

 Sınavsız Öğrenci Alan 

Endüstri Meslek Lisesi

1- TC Kimlik Numarası   

2- Diploma/tasdikname aslı

3- Sağlık raporu (Yatılı öğrenciler için)

4- Aile gelir durumunu gösterir belge (Yatılı 

öğrenciler için)

5-Sağlık Raporu (Programın özelliğine göre istenir.)

6- Renkli vesikalık fotoğraf 

1 Gün

3

Nakil ve Geçişler 

Sınavsız Öğrenci Alan 

Endüstri Meslek Lisesi

 Yazılı Başvuru

1 Gün

4

Nakil ve Geçişler

Sınavsız Öğrenci Alan 

Endüstri Meslek Lisesi 

Alan/dala ve Teknik Lise 

1-Dilekçe

2-Alana Yöneltme Tavsiye Formu 

3-Öğrenci Tercihlerini Değerlendirme ve Yerleştirme 

Formu 2 Gün

5

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Sınavsız Öğrenci Alan 

Endüstri Meslek Lisesi 

Öğrenim Durum Belgesi 

Verilmesi

Dilekçe

2 Gün

6

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Sınavsız Öğrenci Alan 

Endüstri Meslek Lisesi 

Öğrenci Belgesi Verilmesi

Sözlü Talep

1 saat

7

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Sınavsız Öğrenci Alan 

Endüstri Meslek Lisesi 

Tasdikname Verilmesi

Dilekçe

3 Gün

8

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Sınavsız Öğrenci Alan 

Endüstri Meslek Lisesi Geçici 

Mezuniyet Belgesi Verilmesi

Dilekçe

1 Gün

9

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Sınavsız Öğrenci Alan 

Endüstri Meslek Lisesi 

Diploma Verilmesi

1) Sözlü başvuru veya vekaletname

2) Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin 

istenmesi halinde dilekçe 30 dakika 

10

Mesleki Eğitimi Tamamlama 

Belgesi

Sınavsız Öğrenci Alan 

Endüstri Meslek Lisesi

Sözlü Talep

2 Gün
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11

Kayıt Kabul

Sınavsız Öğrenci Alan 

Endüstri Meslek Lisesi Yaygın 

Mesleki ve Teknik Eğitime 

Kayıt

1-TC kimlik numarası

2-Diploma/tasdikname

3-Renkli vesikalık fotoğraf 1 Saat

12

Kurs Belgesi  Sınavsız 

Öğrenci Alan Endüstri Meslek 

Lisesi

Sözlü Talep

5 Gün

13

İş Yeri Açma Belgesi

Sınavsız Öğrenci Alan 

Endüstri Meslek Lisesi Dört 

Yıllık Eğitim Programlarından 

Mezun Olanlara  

Diploma/öğrenim durum belgesi

 30 dakika 

14

Sınavsız Öğrenci Alan 

Endüstri Meslek Lisesi, Çok 

Programlı Lise ve Mesleki ve 

Teknik Eğitim Merkezlerinde 

ÖSYM Adına Başvuru 

Hizmetlerinin Alınması

Başvuru Kılavuz ücreti (3 TL)

15 Gün 

15

Kayıt Kabul

Sınavsız Öğrenci Alan 

Endüstri Meslek Lisesi 

Yabancı Uyruklu Öğrenci 

1-Denklik belgesi

2- Öğrencinin Türkiye'de öğrenim görebileceğine dair 

Emniyet Genel Müdürlüğü'nden alınacak en az bir 

yıllık  oturum belgesi

30 dakika

16

İl Öğrenci Disiplin Kurulu 

Kararı

İtiraz

Dilekçe

1 saat

17

İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu 

Kararı

İtiraz

Dilekçe

1 saat

18

Döner sermayeden sipariş 1-Alınacak olan hizmetin en az  üçte bir ücretinin 

yatırılması

2- Sözleşme
45  gün

İlk Müracaat Yeri :YOZGAT TEKNİK VE                           

ENDÜSTRİ MESLEK LİSESİ
İkinci Müracaat Yeri :İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

İsim Bekir HAZER İsim                          :Saim KUŞ

Unvan :Okul Müdürü Unvan                      :İl Milli Eğitim Müdürü

Adres :Medrese Mahallesi Lise Cad. Adres                       :Aşağı Nohutlu Mahallesi 

Tel :0354 212 1757 Tel                           :0354 212 2727

Faks :0354 212 1139 Faks                        :0354 212 2706

e-Posta :208321@meb.k12.tr e-Posta                    :yozgatmem@meb.gov.tr 
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